附件5

重庆三峡科技创新服务平台

科技项目管理系统操作手册

个人用户注册及项目申报操作流程

1．打开重庆三峡科技创新服务平台（已经注册的用户，直接输入注册手机号登录，可选择短信验证码登录和密码登录两种模式）后请直接跳到第5步，新用户请选择立即注册，界面如下：
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2．新注册的用户请点击立即注册后，进入用户注册界面，填写手机号，输入验证码，选择个人用户，登录密码，确认密码，点击注册，注册后自动跳转完善资料页面。
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3．完善资料，根据提示，填写相关资料，完成后提交（特别注意，选择单位的时候，请在文本框里输入关键字，会自动按您的关键字搜索已经注册的单位并显示出来，选择您的单位即可，如果单位没有注册，请联系单位相关人员进行单位注册，单位注册流程见单位注册部分）
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4．个人信息完善以后，提交到本人所在单位，等待单位管理人员审核认证。认证通过以后方可申报项目。

5．个人信息通过审核验证以后，即可登录管理系统，选择相应类别项目进行填报。登录后界面如下：
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6．进入申报页面以后，填写项目名称、项目类型及项目开始结束时间等项目基本信息及博士本人相关基本信息，在填报过程中可以随时保存信息。
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    7．填写完以上信息以后，进入下一步填写项目参与人员（项目参与人员需提前在系统进行注册并通过审核），只能通过身份证查询，然后添加为项目参与人员。（请注意，输入顺序就是参与人员在项目中的排序）

[image: image6.png]| BITRIAR* FEsR SR nsFAS , FEEREEN

* BFAS :| 5001010 EREFSTARUSTZAREZETRFHNE
us ]
£k =
] :
3

* y

s

T




    8．下一步进入经费预算界面，填写经费时，要注意满足逻辑关系，申请补助金额为固定值5万元。（经费模块暂无法修改）
[image: image1.png]085/#/login/login

o= IREERERS
AT ERERRR





9．经费预算填写完成后进入项目详细内容等信息填写页面，科研诚信承诺书及其他相关附件打包后一起上传。
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10．填写完成即可提交到博士所在单位，等待其所在单位审核。

11．如果有主管单位（部门），单位审核通过后会自动提交到主管单位（部门）审核，主管单位（部门）审核通过后自动提交到区科技局相关业务科室。

单位用户注册及操作流程（已注册单位不需要重复注册）

1．打开重庆三峡科技创新服务平台（已经注册的用户，直接输入注册手机号登录，可选择短信验证码登录和密码登录两种模式）后请直接跳到第5步，新用户请选择立即注册，界面如下：
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2．新注册的用户请点击立即注册后，进入用户注册界面，填写手机号，输入验证码，选择单位用户，登录密码，确认密码，点击注册，注册后自动跳转完善资料页面。
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    3．完善资料，根据提示，填写相关资料，完成后提交（特别注意，主管单位非必填项，如果列表里没有您单位的主管单位或相关部门，请不要填写）
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4．单位信息完善以后，提交，等待审核认证。认证通过以后即可登录管理系统进行单位所属人员审核及项目审核等相关操作。注册后如长时间未审核，请联系58221510。
5．单位用户审核通过，登录后界面如下：
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6．点击人员审核、项目审核等进入审核界面，点击操作选项，进行审核，项目审核界面如下（人员审核与项目审核类似）：
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7．根据实际情况选择通过或者不通过审核即可。



